
 

 

  

 من نماذج بعض ال

 إبلاغ المستهدفين  خطابات  

من الأنظمة واللوائح والسياسات عند نشرها أو  
 تحديثه 

 جمعية الدعوة والإرشاد وتوعية الجاليات بالصحافة  

 (  3071ترخيص رقم ) 

 

 



 

 الأفاضل في اللجنة التنفيذية
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             وبعد : 

الخاصة بالجمعية وما تم استحداثه من  والسياسات ومتابعة اللوائح وقواعد الحوكمة بعد مرحلة الموائمة مع اللوائح التنفيذية 

وبعد اطلاع أعضاء المجلس على ما تم رفعه من اللوائح في الرابط والكود المرسل للأعضاء من قبل لجنة المراجعة فقد لوائح جديدة 

 م، 2024   /  11/  26الموافق  ــه05/1446/ 24 الثلاثاء    عشر والمنعقد يوم  السادس( في اجتماعه  46/ 16أصدر المجلس القرار رقم ) 

باعتماد التحديث على اللوائح والسياسات الحالية واعتماد اللوائح الجديدة بعد مراجعة لجنة المراجعة والتدقيق والمراجع الداخلي لها  

  وهي كالتالي   : 

 سياسات عامة سياسات مالية  اللوائح 

 آلية إدارة المتطوعين سياسة جمع التبرعات   اللائحة المالية

 سياسة تنظيم العلاقة مع المتطوعين سياسية الاستثمار  دليل الإجراءات المالي 

 تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة  سياسات الصرف للبرامج والأنشطة  لائحة المشتريات 

 سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية تمويل الإرهاب و سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال  إجراءات التعامل مع المقبوضات

 ملف تقييم مخاطر غسل الأموال  مؤشرات دالة على غسيل الأموال  لائحة الصلاحيات المالية والإدارية  

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة سياسة الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  ) لائحة الموارد البشرية ( 

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال دليل الوصف الوظيفي . 

 سياسة خصوصية البيانات --------  لائحة الاحتفاظ بالوثائق والسجلات  

باعتماد وصحة الإقرارات السابقة والافصاح عنها لدى المركز الوطني ، والموقع الالكتروني للجمعية  ( 17/46وكذلك القرار رقم )  

 بمعيار الشفافية والافصاح .  
ا

 عملا

 إقرار بعدم وجود فروع ومكاتب للجمعية .  إقرار بعدم استلام أي إعانات من خارج المملكة .                          

إقرار بعدم استلام أي مبالغ نقدية إلا  عبر وسائل   إقرار بعدم ممارسة أي نشاط خارج المملكة .      

 م .   2024إقرار بعدم وجود أي فائض مالي للجمعية للعام المالي   التبرعات الرسمية للجمعية. 

 باعتماد هذه الصلاحيات والعمل عليها لما فيه صالح العمل في الجمعية .  ( 18/46و القرار رقم )  

 .   سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية الأساسية . صلاحيات مجلس الإدارة في اللائحة 

   صلاحيات المجلس التي فوضها  ➢ .  محدثة –الصلاحيات الإدارية والمالية  ➢

 
  



 

 الأفاضل في لجنة الاستثمار
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             وبعد : 

الخاصة بالجمعية وما تم استحداثه من  والسياسات ومتابعة اللوائح وقواعد الحوكمة بعد مرحلة الموائمة مع اللوائح التنفيذية 

وبعد اطلاع أعضاء المجلس على ما تم رفعه من اللوائح في الرابط والكود المرسل للأعضاء من قبل لجنة المراجعة فقد لوائح جديدة 

 م، 2024   /  11/  26الموافق  ــه05/1446/ 24 الثلاثاء    عشر والمنعقد يوم  السادس( في اجتماعه  46/ 16أصدر المجلس القرار رقم ) 

باعتماد التحديث على اللوائح والسياسات الحالية واعتماد اللوائح الجديدة بعد مراجعة لجنة المراجعة والتدقيق والمراجع الداخلي لها  

  وهي كالتالي   : 

 سياسات عامة سياسات مالية  اللوائح 

 آلية إدارة المتطوعين سياسة جمع التبرعات   اللائحة المالية

 سياسة تنظيم العلاقة مع المتطوعين سياسية الاستثمار  دليل الإجراءات المالي 

 تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة  سياسات الصرف للبرامج والأنشطة  لائحة المشتريات 

 سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية تمويل الإرهاب و سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال  إجراءات التعامل مع المقبوضات

 ملف تقييم مخاطر غسل الأموال  مؤشرات دالة على غسيل الأموال  لائحة الصلاحيات المالية والإدارية  

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة سياسة الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  ) لائحة الموارد البشرية ( 

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال دليل الوصف الوظيفي . 

 سياسة خصوصية البيانات --------  لائحة الاحتفاظ بالوثائق والسجلات  

باعتماد وصحة الإقرارات السابقة والافصاح عنها لدى المركز الوطني ، والموقع الالكتروني للجمعية  ( 17/46وكذلك القرار رقم )  

 بمعيار الشفافية والافصاح .  
ا

 عملا

 إقرار بعدم وجود فروع ومكاتب للجمعية .  إقرار بعدم استلام أي إعانات من خارج المملكة .                          

إقرار بعدم استلام أي مبالغ نقدية إلا  عبر وسائل   إقرار بعدم ممارسة أي نشاط خارج المملكة .      

 م .   2024إقرار بعدم وجود أي فائض مالي للجمعية للعام المالي   التبرعات الرسمية للجمعية. 

 باعتماد هذه الصلاحيات والعمل عليها لما فيه صالح العمل في الجمعية .  ( 18/46و القرار رقم )  

 .   سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية الأساسية . صلاحيات مجلس الإدارة في اللائحة 

   صلاحيات المجلس التي فوضها  ➢ .  محدثة –الصلاحيات الإدارية والمالية  ➢

 
  



 

 الأفاضل في قسم الدعوة والإرشاد  
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             وبعد : 

الخاصة بالجمعية وما تم استحداثه من  والسياسات ومتابعة اللوائح وقواعد الحوكمة بعد مرحلة الموائمة مع اللوائح التنفيذية 

وبعد اطلاع أعضاء المجلس على ما تم رفعه من اللوائح في الرابط والكود المرسل للأعضاء من قبل لجنة المراجعة فقد لوائح جديدة 

 م، 2024   /  11/  26الموافق  ــه05/1446/ 24 الثلاثاء    عشر والمنعقد يوم  السادس( في اجتماعه  46/ 16أصدر المجلس القرار رقم ) 

باعتماد التحديث على اللوائح والسياسات الحالية واعتماد اللوائح الجديدة بعد مراجعة لجنة المراجعة والتدقيق والمراجع الداخلي لها  

  وهي كالتالي   : 

 سياسات عامة سياسات مالية  اللوائح 

 آلية إدارة المتطوعين سياسة جمع التبرعات   اللائحة المالية

 سياسة تنظيم العلاقة مع المتطوعين سياسية الاستثمار  دليل الإجراءات المالي 

 تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة  سياسات الصرف للبرامج والأنشطة  لائحة المشتريات 

 سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية تمويل الإرهاب و سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال  إجراءات التعامل مع المقبوضات

 ملف تقييم مخاطر غسل الأموال  مؤشرات دالة على غسيل الأموال  لائحة الصلاحيات المالية والإدارية  

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة سياسة الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  ) لائحة الموارد البشرية ( 

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال دليل الوصف الوظيفي . 

 سياسة خصوصية البيانات --------  لائحة الاحتفاظ بالوثائق والسجلات  

باعتماد وصحة الإقرارات السابقة والافصاح عنها لدى المركز الوطني ، والموقع الالكتروني للجمعية  ( 17/46وكذلك القرار رقم )  

 بمعيار الشفافية والافصاح .  
ا

 عملا

 إقرار بعدم وجود فروع ومكاتب للجمعية .  إقرار بعدم استلام أي إعانات من خارج المملكة .                          

إقرار بعدم استلام أي مبالغ نقدية إلا  عبر وسائل   إقرار بعدم ممارسة أي نشاط خارج المملكة .      

 م .   2024إقرار بعدم وجود أي فائض مالي للجمعية للعام المالي   التبرعات الرسمية للجمعية. 

 باعتماد هذه الصلاحيات والعمل عليها لما فيه صالح العمل في الجمعية .  ( 18/46و القرار رقم )  

 .   سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية الأساسية . صلاحيات مجلس الإدارة في اللائحة 

   صلاحيات المجلس التي فوضها  ➢ .  محدثة –الصلاحيات الإدارية والمالية  ➢

 
  



 

 الأفاضل في قسم الجاليات 
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             وبعد : 

الخاصة بالجمعية وما تم استحداثه من  والسياسات ومتابعة اللوائح وقواعد الحوكمة بعد مرحلة الموائمة مع اللوائح التنفيذية 

وبعد اطلاع أعضاء المجلس على ما تم رفعه من اللوائح في الرابط والكود المرسل للأعضاء من قبل لجنة المراجعة فقد لوائح جديدة 

 م، 2024   /  11/  26الموافق  ــه05/1446/ 24 الثلاثاء    عشر والمنعقد يوم  السادس( في اجتماعه  46/ 16أصدر المجلس القرار رقم ) 

باعتماد التحديث على اللوائح والسياسات الحالية واعتماد اللوائح الجديدة بعد مراجعة لجنة المراجعة والتدقيق والمراجع الداخلي لها  

  وهي كالتالي   : 

 سياسات عامة سياسات مالية  اللوائح 

 آلية إدارة المتطوعين سياسة جمع التبرعات   اللائحة المالية

 سياسة تنظيم العلاقة مع المتطوعين سياسية الاستثمار  دليل الإجراءات المالي 

 تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة  سياسات الصرف للبرامج والأنشطة  لائحة المشتريات 

 سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية تمويل الإرهاب و سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال  إجراءات التعامل مع المقبوضات

 ملف تقييم مخاطر غسل الأموال  مؤشرات دالة على غسيل الأموال  لائحة الصلاحيات المالية والإدارية  

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة سياسة الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  ) لائحة الموارد البشرية ( 

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال دليل الوصف الوظيفي . 

 سياسة خصوصية البيانات --------  لائحة الاحتفاظ بالوثائق والسجلات  

باعتماد وصحة الإقرارات السابقة والافصاح عنها لدى المركز الوطني ، والموقع الالكتروني للجمعية  ( 17/46وكذلك القرار رقم )  

 بمعيار الشفافية والافصاح .  
ا

 عملا

 إقرار بعدم وجود فروع ومكاتب للجمعية .  إقرار بعدم استلام أي إعانات من خارج المملكة .                          

إقرار بعدم استلام أي مبالغ نقدية إلا  عبر وسائل   إقرار بعدم ممارسة أي نشاط خارج المملكة .      

 م .   2024إقرار بعدم وجود أي فائض مالي للجمعية للعام المالي   التبرعات الرسمية للجمعية. 

 باعتماد هذه الصلاحيات والعمل عليها لما فيه صالح العمل في الجمعية .  ( 18/46و القرار رقم )  

 .   سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية الأساسية . صلاحيات مجلس الإدارة في اللائحة 

   صلاحيات المجلس التي فوضها  ➢ .  محدثة –الصلاحيات الإدارية والمالية  ➢

 
  



 

 الأفاضل في إدارة تنمية الموارد المالية
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             وبعد : 

الخاصة بالجمعية وما تم استحداثه من  والسياسات ومتابعة اللوائح وقواعد الحوكمة بعد مرحلة الموائمة مع اللوائح التنفيذية 

وبعد اطلاع أعضاء المجلس على ما تم رفعه من اللوائح في الرابط والكود المرسل للأعضاء من قبل لجنة المراجعة فقد لوائح جديدة 

 م، 2024   /  11/  26الموافق  ــه05/1446/ 24 الثلاثاء    عشر والمنعقد يوم  السادس( في اجتماعه  46/ 16أصدر المجلس القرار رقم ) 

باعتماد التحديث على اللوائح والسياسات الحالية واعتماد اللوائح الجديدة بعد مراجعة لجنة المراجعة والتدقيق والمراجع الداخلي لها  

  وهي كالتالي   : 

 سياسات عامة سياسات مالية  اللوائح 

 آلية إدارة المتطوعين سياسة جمع التبرعات   اللائحة المالية

 سياسة تنظيم العلاقة مع المتطوعين سياسية الاستثمار  دليل الإجراءات المالي 

 تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة  سياسات الصرف للبرامج والأنشطة  لائحة المشتريات 

 سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية تمويل الإرهاب و سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال  إجراءات التعامل مع المقبوضات

 ملف تقييم مخاطر غسل الأموال  مؤشرات دالة على غسيل الأموال  لائحة الصلاحيات المالية والإدارية  

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة سياسة الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  ) لائحة الموارد البشرية ( 

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال دليل الوصف الوظيفي . 

 سياسة خصوصية البيانات --------  لائحة الاحتفاظ بالوثائق والسجلات  

باعتماد وصحة الإقرارات السابقة والافصاح عنها لدى المركز الوطني ، والموقع الالكتروني للجمعية  ( 17/46وكذلك القرار رقم )  

 بمعيار الشفافية والافصاح .  
ا

 عملا

 إقرار بعدم وجود فروع ومكاتب للجمعية .  إقرار بعدم استلام أي إعانات من خارج المملكة .                          

إقرار بعدم استلام أي مبالغ نقدية إلا  عبر وسائل   إقرار بعدم ممارسة أي نشاط خارج المملكة .      

 م .   2024إقرار بعدم وجود أي فائض مالي للجمعية للعام المالي   التبرعات الرسمية للجمعية. 

 باعتماد هذه الصلاحيات والعمل عليها لما فيه صالح العمل في الجمعية .  ( 18/46و القرار رقم )  

 .   سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية الأساسية . صلاحيات مجلس الإدارة في اللائحة 

   صلاحيات المجلس التي فوضها  ➢ .  محدثة –الصلاحيات الإدارية والمالية  ➢

 
  



 

 الأفاضل في إدارة الموارد البشرية  
 السلام عليكم ورحمة الله وبركاته             وبعد : 

الخاصة بالجمعية وما تم استحداثه من  والسياسات ومتابعة اللوائح وقواعد الحوكمة بعد مرحلة الموائمة مع اللوائح التنفيذية 

وبعد اطلاع أعضاء المجلس على ما تم رفعه من اللوائح في الرابط والكود المرسل للأعضاء من قبل لجنة المراجعة فقد لوائح جديدة 

 م، 2024   /  11/  26الموافق  ــه05/1446/ 24 الثلاثاء    عشر والمنعقد يوم  السادس( في اجتماعه  46/ 16أصدر المجلس القرار رقم ) 

باعتماد التحديث على اللوائح والسياسات الحالية واعتماد اللوائح الجديدة بعد مراجعة لجنة المراجعة والتدقيق والمراجع الداخلي لها  

  وهي كالتالي   : 

 سياسات عامة سياسات مالية  اللوائح 

 آلية إدارة المتطوعين سياسة جمع التبرعات   اللائحة المالية

 سياسة تنظيم العلاقة مع المتطوعين سياسية الاستثمار  دليل الإجراءات المالي 

 تقييم المخاطر المتأصلة والكامنة  سياسات الصرف للبرامج والأنشطة  لائحة المشتريات 

 سياسة تعارض المصالح للجمعيات الأهلية تمويل الإرهاب و سياسة الاشتباه بعمليات غسل الأموال  إجراءات التعامل مع المقبوضات

 ملف تقييم مخاطر غسل الأموال  مؤشرات دالة على غسيل الأموال  لائحة الصلاحيات المالية والإدارية  

 آلية التأكد من استحقاق المستفيد للخدمة سياسة الابلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات  ) لائحة الموارد البشرية ( 

 سياسة تنظيم العلاقة مع المستفيدين سياسة الوقاية من عمليات غسل الأموال دليل الوصف الوظيفي . 

 سياسة خصوصية البيانات --------  لائحة الاحتفاظ بالوثائق والسجلات  

باعتماد وصحة الإقرارات السابقة والافصاح عنها لدى المركز الوطني ، والموقع الالكتروني للجمعية  ( 17/46وكذلك القرار رقم )  

 بمعيار الشفافية والافصاح .  
ا

 عملا

 إقرار بعدم وجود فروع ومكاتب للجمعية .  إقرار بعدم استلام أي إعانات من خارج المملكة .                          

إقرار بعدم استلام أي مبالغ نقدية إلا  عبر وسائل   إقرار بعدم ممارسة أي نشاط خارج المملكة .      

 م .   2024إقرار بعدم وجود أي فائض مالي للجمعية للعام المالي   التبرعات الرسمية للجمعية. 

 باعتماد هذه الصلاحيات والعمل عليها لما فيه صالح العمل في الجمعية .  ( 18/46و القرار رقم )  

 .   سياسة مصفوفة الصلاحيات بين مجلس الإدارة والإدارة التنفيذية الأساسية . صلاحيات مجلس الإدارة في اللائحة 

   صلاحيات المجلس التي فوضها  ➢ .  محدثة –الصلاحيات الإدارية والمالية  ➢

 
 

 

 


